OBEC ZBYSLAVICE

Ve Dvore 81, 742 83 Zbyslavice
Tel. 558 955 721 731 446 953
I€: 00600695

e-mail: zbyslavice@gmail.com

zastoupenad starostkou obce v souladu s § 6 zakona €. 312/2002 Sb., o afednicich izemnich
samospravnych celk(i a 0 zmé&né nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich pfedpis, vyhladuje
vefejnou vyzvu na obsazeni pracovni pozice
F l"
yucetni” obce

K pracovnimu mistu samostatného tfednika dale uvadime:

Uzemni samosprévny celek Obec Zbyslavice
Druh prace U&etni obce, hospodarka obce, rozpottér obce, pokladnik
Misto vykonu prace Obecni Gfad, Ve Dvore 81, 742 83 Zbyslavice
Pracovni pomér Doba neurcitd, tGivazek 40 hodin tydné
PoZadované pFedpoklady podle §4, | Ufednikem se miiZe stat fyzickd osoba, kterd je statnim
zék. 312/2002 Sb., obcanem CR, popf. fyzicka osoba, ktera je cizim statni

obganem a mé v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla
véku 18 let, je zplsobild k pravnim tkonlm, je bezihonnd,

ovlada jednaci jazyk.
Kvalifikaéni pfedpoklady a Uplné stfedoskolské nebo vysokogkolské vzdélani (nejlépe
poZadavky ekonomického sméru a verejné spravy).
PoZadavky Znalost podvojného tcetnictvi,

Znalost téetnictvi rozpoctovych organizaci vyhodou,
uzivatelska prace s PC (MS Office, Internet),

Skoleni k praci s KEO,

Znalost darnovych zédkond, spravniho fadu,

Zodpovédnost pfi praci s osobnimi daty, zodpovédnost za
svéfeny majetek,

Flexibilita, peclivost, spolehlivost, schopnost samostatné
prace, loajalita, diskrétnost, vstficny pfistup k obéanim,
znalost mistnich pomérd,

Ochota uéit se novym vécem, ochota pfizplsobit pracovni
dobu potiebam dfadu.

Odolnost vii€i stresu, Fidi¢sky prakaz sk. B

Vyhodou Zvlastni odborna zplsobilost dle zakona €. 312/2002 Sb.,
o ufednicich USC.

Orientace v oblasti veiejné spravy a samospravy zakona
o rozpoctovych pravidlech Gzemné samospravnych celkt
Znalost a praxe v oboru lcetnictvi ve statni spravé

¢i samospravé),

znalost ucetnich programt (idedlné KEO),

Vyhodou zvlastni odbornd zplisobilost k provadéni
vidimace a legalizace.

Nalezitosti pfihlasky a poZadované Uchazec doda na niZe uvedenou adresu tyto pisemnosti:
doklady 1. Prihlasku, ktera obsahuje: ¢ jméno, pfijmeni a titul
PFihlaska (priloha vyzvy) uchazece,

» datum a misto narozeni uchazede,

¢ statni pfisluinost uchazede,

¢ misto trvalého pobytu uchazede,




» ¢islo ob&anského priikazu nebo ¢isla dokladu o povoleni k
pobytu, jde-li o ciziho statniho obéana,

» datum a podpis uchazece.

2. Profesni Zivotopis se za méfenim na popis vykonavanych
Cinnosti.

3. Souhlas se zpracovanim osobnich Gdaji (pFiloha vyzvy).
4. vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi nez 3 mésice.
Lhaty a uréené misto pro podéni Pfihlasku véetné viech poZadovanych dokladi

pFihlasky zadlete nejpozdéji do 22. 2. 2021 vietns,

nejpozdéji do 17 hodin na adresu:

Obec Zbyslavice, Ve Dvofe 81, 742 83 Zbyslavice

nebo pfedejte osobné po telefonické dohodé.

v uzaviené obdlce s uvedenim hesla:

»Verejna vyzva — ti€etni - neotvirat”

Piihlasky dorucené po tomto terminu do vybérového Fizeni
nebudou zafazeny.

Dalsi informace Vyhla3ovatel si vyhrazuje pravo na prodlouZeni nebo
zrudeni vybérového fizeni, kdykoliv v jeho prib&hu.

Nastup Po ukonéeni vybérového Fizeni dle dohody.

Platové zafazeni: 8. - 10. platova tfida (vySe podle délky uznané praxe)

v souladu s nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnanc( ve vefejnych sluzbach a sprave;
mozZnost postupného pfiznani osobniho pfiplatku
Struény popis agendy-ndplii price Komplexni vedeni Géetnictvi obce,

Komplexni vedeni rozpoc¢tu obce,

Funkéni ndplh Gcetni - podrobny Dafiové agenda,

popis v samostatné pfiloze vyzvy

Fakturace, uctovani pokladny,

Evidence majetku, zavazki a pohledavek obce,
Priprava a zpracovani podklad(i pro inventarizaci
majetku,

Zpracovani statistickych vykazd,

Zajistovani platebniho styku s bankami,

Dal3i administrativni prace spojené s €innosti ufadu
obce.

Zajemci budou pfizvéni k osobnimu pohovoru dne 24. 2.2021 v dobé 13-17 hodinou. Pfesny termin a tasovy
harmonogram rozhovor(i s uchazeci bude uvedeno v elektronické pozvénce nebo ozndmeno telefonicky.
Uchazeci budou vyrozuméni o vysledku po ukonéeni vyb&rového fizeni e-mailem.

Bliz3i informace podd starostka obce Zbyslavice Regina Vieskd, mobil:731 446 953, e-mail:

starostka@zbyslavice.cz.

Zvefejnéno vyvésenim na uredni desce Obecniho Gfadu Zbyslavice a elektronické Gfedni desce Obce
Zbyslavice dne 5. 2.2021.

Zpracovano ve Zbyslavicich dne: 4. 2. 2021
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