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VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
Tajemnik Méstského Ufadu Studénka vyhlasuje v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb.,

o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd a o zmé&né nékterych zakond, ve znéni
Vv .vrs v . O ’ v 7 wr e ’ ’ ’
pozdéejsich predpisu, vybéroveé rizeni €. 21/2025 pro obsazeni pracovniho mista

MAJETKOVA UCETNI - REFERENT/REFERENTKA ODBORU
FINANCI A ROZPOCTU

s témito pozadavky a podminkami pro uchazece:

Druh prace: referent, Ucetni

Odbor méstského Gradu: financi a rozpoctu

Misto vykonu prace: mésto Studénka, Méstsky Urad Studénka

Pocet obsazovanych mist: 1

Predpokladany nastup: po ukonceni vybérového Ffizeni nebo dle dohody s vybranym
uchazecem

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Zarazeni: Urednik

Platové zarazeni: 9. platova tfida (platovy tarif od 23 110 K¢ do 33 220 KC podle délky
zapocitatelné praxe) v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve veFejnych sluzbach a spravé; moznost ptriznani osobniho pfiplatku az do vyse
100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné pravidelnych mimorfadnych odmén - dle
zdkona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjéich predpisd.

Dale zameéstnavatel nabizi: Nadstandardni benefity pro zaméstnance. Informace jsou
zverejnény na webovych strdnkdach meésta Studénky na adrese: https://www.mesto-
studenka.cz/aktualne/volna-pracovni-mista-1/.

Charakteristika vykonavané prace: Samostatné Uctovani na uceleném Useku ucetnictvi
tykajici se majetku, a to v rozsahu platné legislativy zavazné pro Uzemni samospravné celky,
sestavovani Pomocného analytického prehledu a zajistovani dalSich ¢&innosti v ramci
sjednaného druhu prace nafizené vedouci odboru.

Podrobna charakteristika vykonavané prace:

e Zajistovani spravy majetku mésta v rozsahu: pfevodl v rdmci mésta a méstem
zfizenych organizaci, prodeji movitého majetku mésta v¢&. navrhl prodejnich cen a
dalsiho postupu nakladani v pripadé prebytecného a neupotiebitelného majetku mésta,
spoluprace s ostatnimi odbory pFi uzavirani smluvnich vztahd ve véci majetku mésta.

« Zajistovani inventarizace majetku a zavazk( mésta.

e Provadéni dokladovych inventur a pofizovani inventurnich soupisd.

e Zajistovani agendy pojisténi majetku mésta a odpovédnosti za Skody v¢. evidence
pojistnych smluv, pFisludnych pojistnych operaci a pfipravy materidld k rozhodnuti
organi mésta.

e Centralni evidence skodnich udalosti za mésto.

e Samostatné provadéni kontrol hlavni a pfiruCnich pokladen méstského aradu,
pokutovych blokd M&P, zpracovani zavérecnych kontrolnich protokoll vé&. navrhu zavérd
k odstrané&ni nedostatka.

e Zajistovani agendy dohod o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci.

e Vedeni organizacné technické agendy finan¢niho a kontrolniho vyboru zastupitelstva
mésta véetné pFipravy podkladd.

e Sledovani a evidence finanéniho majetku mésta - vlastnénych akcii.

Pozadované vzdélani: vyssi odborné vzdélani nebo stifedni vzdélani s maturitni zkouskou.
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PFi nesplnéni podminky pozadovaného vzdélani Ize zajemce pfijmout na pracovni misto pouze
za splnéni podminek § 3 odst. 4 nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomeérech
zamé&stnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Predpoklady: dle § 4 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o GFednicich Gzemnich samospravnych celkd
a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdé&jsich predpisu.

Dalsi pozadavky: praxe v oblasti Uctovani minimalné 2 roky; znalost podvojného Gcetnictvi a
Ucetnich standardd, zodpovédnost, samostatnost, peclivost, Ucetni a analytické mysleni,
flexibilita, komunikacni, organizacni dovednosti, vstficnost, kolegidlnost, dobra znalost MS
WORD a MS Excel.

Vyhodou:

e Znalost legislativy a souvisejicich pravnich pfedpist z oblasti: zakon ¢&. 563/1991 Sb., o
Gcetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisl, a souvisejicich vyhladdek vefejného sektoru,
zejména vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., pro nékteré vybrané ucetni jednotky, vyhlasky ¢.
220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani Ucletnich zavérek nékterych vybranych
Ucetnich jednotek a dali souvisejici predpisy, CUS 701 az 710, zakon ¢&. 235/2004 Sb.,
o dani z pfidané hodnoty v rozsahu pro verejnou spravu, vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o
rozpoCtové skladbé, zakladni orientace v zdkoné ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Gzemnich rozpoctt a zakoné& &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spraveé a souvisejici provadéci vyhlasce, zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich.

e Znalost ekonomického systému GINIS EKO.

e Znalost problematiky Uzemnich samostatnych celkd

Pozadované doklady:

a) prihlaska do vybérového fizeni,

b) profesni Zivotopis se zaméfenim na popis vykonavanych ¢innosti,

c) ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

d) vypis z evidence Rejstfiku trestd ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptisludnikl téz
obdobny doklad osvédcujici bezdhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost Cestnym prohlasenim.

Doklad podle pism. c) Ize pfi podani prihlasky pripojit v prosté kopii. Doklad podle pism. d) Ize
pfi podani prihlasky nahradit ¢estnym prohldsenim o bezuhonnosti.
Zajemce predlozi doklady podle pism. c) a d) nejpozdé€ji pfed uzavienim pracovni smlouvy.

Nalezitosti prihlasky: dislo vybérového Fizeni, ndzev vybérového fizeni, jméno, pfijmeni, titul
uchazece, datum a misto narozeni uchazele, statni prislusnost uchazece, misto trvalého
pobytu uchazele, dorucovaci adresa uchazece (pokud je odliSnd od mista trvalého pobytu
uchazece), ¢&islo ob¢anského prikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana, nepovinné kontaktni (daje - e-mailova adresa, telefonni kontakt
(pro urychleni a zefektivnéni komunikace s uchaze¢em), datum a podpis uchazece.

Tiskopis prihlasky ke stazeni je zverejnén na webovych strankach mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/dokumenty/personalni-pro-vyberove-rizeni/.

Prihlasku a vySe uvedené dokumenty lze dorucit postou nebo podat osobné na podatelnu
Méstského Uradu Studénka do 26.11.2025 (timto terminem je stanoveno datum doruceni
prihldsky véetné pozadovanych dokumentl, nikoliv datum jejich odesldni) na adresu:
Mgr. Marek Zeman, MPA tajemrll'kvMéL'J Studénka, nam. Republiky 762, 742 13 Studénka, v
zalepené obalce s oznac¢enim VYBEROVE RIZENI C. 21/2025 ,,REFERENT/REFERENTKA
ODBORU FaR, MAJETKOVA UCETNI” - NEOTVIRAT, suvedenim adresy podavatele,
pripadné Ize dorucit do datové schranky vz3bvhc nebo na e-mailovou adresu zeman@mesto-
studenka.cz. Pfihlasky dorucené po tomto datu nebudou do vybérového Fizeni zarazeny.

Piredpokladany termin konani vybérového Fizeni: 03.12.2025.

Harmonogram a obsah vybé&rového Fizeni budou zaslany uchaze¢im v pozvadnce na jimi
uvedenou e-mailovou adresu, uvedené misto trvalého pobytu nebo jimi uvedenou kontaktni
adresu.


https://www.mesto-studenka.cz/urad/dokumenty/personalni-pro-vyberove-rizeni/
../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/9443POGU/zeman@mesto-studenka.cz
../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/9443POGU/zeman@mesto-studenka.cz

Upozornéni: poskytnuté doklady a podklady je nutno si osobné vyzvednout do patnacti
kalendafnich dnl po ukonéeni vyb&rového Fizeni. Po uplynuti této Ihity budou nevyzvednuté
doklady a podklady skartovany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto neobsadit nebo toto vybérové Fizeni prodlouzit
&i zrusit kdykoliv v jeho pribéhu.

Kontaktni udaje pro uchazece: Ing. Hana Duldkova, vedouci odboru financi a rozpoctu, tel.
556 414 333, e-mail: dulakova@mesto-studenka.cz.

Vyhlaseni vybérového fizeni je zverejnéno na webovych strankach mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/aktualne/volna-pracovni-mista-1/
https://www.mesto-studenka.cz/urad/uredni-deska-2/
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